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Organizacni rad obce Vlastiborice

Clanek 1.

Zakladni ustanoveni

Organizacni fad upravuje cinnost obecniho zastupitelstva, jeho strukturu, urCuje
vnitini usporfadani obce, délbu prace mezi jednotlivymi zastupiteli a jednotlivymi
organizacnimi slozkami, jejich vzajemné vztahy a vazby na zafizeni a organizace,
které obec fidi, nebo spravuje.

Clanek 2.

Postaveni a plisobnost obce

Postaveni a plsobnost obce Vlastibofice vymezuje Zakon ¢€.128/2000 Sb ze dne
12.dubna 2000 O obcich v platném znéni.
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Clanek 3.

Obec a jeji organy

Organizacni slozeni obecnich organu:

1. zastupitelstvo obce

2. starosta a mistostarosta

3. vybory zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce Vlastiborice tvofi ¢lenové v poCtu 7 (sedm).

Jeho zakladnimi ukoly jsou:

4. vykonavat pravomoce vyplyvajici z § 84 — 86 Zakona o obcich. Tuto
pusobnost nemulze pfenést na jiné organy, nestanovi-li tak zakon

5. projednava zpravy o Cinnosti jednotlivych vybord mezi jednotlivymi
zasedanimi nebo za ucelena obdobi

Starosta obce Vlastibofice je pfedstavitelem obce a zastupuje ji navenek. Zakladni
prava a povinnosti starosty obce jako Clena zastupitelstva obce jsou upraveny
Zakonem o obcich, § 103 az 108. Ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu obce.
V ramci své pravomoci vykonava i dalSi ukoly:



6. podle potfeby vydava pokyny k operativnimu zabezpeceni usneseni organ(
obce, organizacnich slozek a zafizeni obce

7. Cini koneCna opatfeni k obsahu materiall predkladanych zastupitelstvem
obce

8. jako statutarni zastupce podepisuje jménem obce zejména smlouvy,kterymi
se nabyva nebo prodava nemovity majetek obce nebo se jimi sdruzuji
prostfedky Ci vstupuje do majetkové nebo podnikatelské spoluucasti, smlouvy
o dilo s dodavateli zbozi, sluzeb a praci, operativni opatfeni, ktera jsou
¢inéna obci vuci pravnickym osobam zfizenym obci po majetkové a odborné
strance

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeji nepfitomnosti a plni ukoly stanovené
mu zastupitelstvem obce.

Vybory zastupitelstva obce

Finanéni vybor

9. vyjadfuje se k navrhu rozpoctu obce, rozpoCtovému provizoriu, rozpoctovym
opatfenim a rozpoctovému vyhledu

10. zaujima stanovisko k zavérenému uctu obce

11. posuzuje zamér obce zfidit trvalé a doCasné penézni fondy

12. vyjadifuje se k poskytnuti a pfijeti pUjcky, vzdani se prava a prominuti
pohledavky a zastaveni obecniho majetku

13. provadi kontrolu hospodarfeni s majetkem a finan&nimi prostfedky obce



Kontrolni vybor

14. projednava zpravy o hospodareni pfispévkovych organizaci a obchodnich
spolec€nosti, pokud jsou obci zfizeny a které byly zastupitelstvem pfedloZzeny

15. kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce

16. kontroluje dodrzovani pravnich pfedpisi v oblasti samostatné pusobnosti

Tyto vybory zfizuje zastupitelstvo obce podle zakona €.128/2000 Sb. O obcich
v platném znéni.
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Clanek 4.

Obecni urad

Obecni urad tvofi starosta jako ¢€len zastupitelstva obce dlouhodobé neuvolnény pro
vykon své funkce, mistostarosta jako c¢len zastupitelstva obce dlouhodobé
neuvolnény pro vykon své funkce, ucetni a dalSi zaméstnanci tohoto uradu.

Clanek 5.

Vedouci zaméstnanci

Za vedouci zameéstnance se povazuji starosta a mistostarosta.



Vedouci zameéstnanci jsou odpovedni za spravné a vCasné rozpracovani a provadéni
pFislusnych zakonu, vyhlaSek, nafizeni a usneseni vlady CR, a dalSich organd,
pokud z nich vyplyvaji ukoly pro obec, usneseni ze zasedani zastupitelstva obce, i za
dodrzovani zakonU a ostatnich pravnich predpisu.

Clanek 6.

Zaméstnanci obce

Kazdy zaméstnanec je povinen zejména:

17. vykonavat vSechny prace vyplyvajici z jeho pracovni naplné a spolupracovat
s ostatnimi zaméstnanci pfi pInéni ukoll celého uradu

18. zvySovat si odbornou zpUsobilost pro vykon své funkce

19. dbat pfi své ¢innosti na disledné dodrzovani zakonnosti

20. pfi vykonu funkce se fidit internimi pfedpisy (organiza¢ni,pracovni,spisovy a
skartacni rad, eticky kodex zaméstnance obce), pokud se vztahuji na praci
daného zaméstnance

21.dUsledné dodrzovat vSechny pokyny BOZP

Clanek 7.

Zastupovani zaméstnancu

Zastupovani starosty je dano zakonem, splnou pravomoci vdobé jeho
nepfitomnosti vykonava veskeré jeho funkce mistostarosta.



Pfi planovaném pfedavani funkce jsou zastupovany a zastupce povinni vzajemné se
informovat o pfesném stavu pInéni ukoll, zejména upozornit na dulezité okolnosti,
zavazné povinnosti a stupen ukolu. Informace o zajisténi zavaznych ukoll si
predavaji pisemné.

Zastupovany zaméstnanec si mulze pisemné vyhradit rozhodovani o zvlast
dulezitych otazkach, rovnéz tak zastupce muze o takovych vécech odsunout
rozhodnuti do navratu zastupovaného, pokud to povaha véci dovoli.
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Clanek 8.

Organizace, fizeni a formy prace organti obce

V organizaci a fizeni prace obce se vSichni zaméstnanci a organy obce fidi principy,
které pfijimaji pro svoji ¢innost.

Ve spolupraci si v ramci svych povinnosti a moznosti vychazeji bezvyhradné vstfic.
Totéz plati i o informacich.

PTi feSeni sporl ze zabezpecovani pracovnich ukoll mezi jednotlivymi zaméstnanci
a organy obce postupuje vedouci vzdy formou dohody. Pokud k dohodé nedospéje,
rozhoduje starosta.

Clanek 9.

Porady a kontrolni ¢innost

K zabezpe€eni ukoll a pro nezbytnou informovanost vedoucich i ostatnich
zaméstnancul a organl obce obecniho Ufadu svolavaji starosta nebo mistostarosta



pravidelné pracovni porady. V zajmu vyuZiti pracovni doby musi byt rozsah porad a
jejich ¢asovy prlibéh omezen na nezbytnou miru.
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Zavérecna ustanoveni

Clanek 10.
Prace s utajovanymi skute¢nostmi

Prace s utajovanymi skuteCnostmi se fidi zvlaStnimi pfedpisy (zakon o ochrané
utajovanych skute€nosti v platném znéni a pfedpisy souvisejicimi).

Clanek 11.
Pracovnépravni odpovédnost

Ridi se zvlastnimi predpisy, zejména zakonem ¢&. 82/1998 Sb., O odpovédnosti za
Skodu zpusobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym ufednim
postupem, v plathném znéni.

Clanek 12.
Organizacni rad

Organizacni fad tvofi zakladni organiza¢ni normu a je soucasti komplexni soustavy
vnitfnich organiza¢nich norem obecniho uUfadu a organizaénich sloZzek obce
Vlastibofice. V podrobnostech je tfeba vyuZivat ostatnich tfidicich norem, které na

néj navazuji a doplnuji jej.



Organizacni fad, jakoz i jeho zmény a doplriky, schvaluje zastupitelstvo obce dle §
102/2000 odst.2 zakona o obcich v platném znéni na navrh starosty. Soucasné
stanovi den, kterym nabyva ucinnosti.

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 12.12.2007

Schvalen zastupitelstvem obce dne 12.12.2007 (usneseni €. 39/2007)

Starosta: Mistostarosta:

Jan Mares$ Zdenék Jirt



